KUOPION RAKENNUSMESTARIT
JA -INSINOORIT AMK ry

TIETOSUOJASELOSTE 1.8.2018

Kuopion Rakennusmestarit ja -insindoérit ry:n ("Yhdistys”) jasenten henkilétietojen
kasittely

TIETOJENKASITTELYN PAAPERIAATTEET

e Yhdistys kasittelee jaseniston henkilétietoja yhdistystoiminnan yllapitéamiseksi,
tapahtumien jarjestéamiseksi ja yhdistyslain mukaisen jasenluettelon yllapitamiseksi.

¢ Henkilétiedot kerataan ensisijaisesti jasenelta itseltaan.

¢ Yhdistys kasittelee vain niita tietoja, jotka ovat tarpeellisia Yhdistyksen maarittelemia
kayttoétarkoituksia varten.

¢ Henkilttietoja luovutetaan saanndllisesti Rakennusmestarit ja -insindérit AMK RKL
ry:lle, (RKL) joka tarvitsee tietoa jasenyhdistysten jasenyyden vahvistamiseksi seka
tarjoaa Yhdistyksen jasenille jasenetuja ja -palveluita.

e RKL voi kasitelld henkildtietojasi myo6s liiton ja Yhdistyksen toimintaan liittyvén
suoramarkkinoinnin lahettdmiseksi lainsaadanndn sallimilla tavoilla

e Vain niilld Yhdistyksen edustajilla, joilla on tarve kasitellda henkildtietoja
vastuutehtaviensa tai asemansa hoitamiseksi, on paasy henkildtietoihin.

e Jasen eli rekisterdity voi itse vaikuttaa siihen, miten Yhdistys kasittelee jasenen
henkilttietoja. Tasséa selosteessa kerrotaan rekisterdityjen oikeuksista ja siitd, miten
oikeuksia voi kayttaa.

1 REKISTERINPITAJA

Kuopion Rakennusmestarit ja -insindéorit AMK ry (rek.n:o 60628 )
PL 14, 70101 KUOPIO

2 YHTEYSTIEDOT TIETOSUOJA-ASIOISSA
Tietosuojaan liittyvat yhteydenotot:
Hannu Lehmuskero

hannu.lehmuskero@gmail.com
+358400 579 290

3 KASITELTAVAT HENKILOTIEDOT
Jasenluettelon pakolliset tiedot:
e Nimi
e Kotipaikkakunta

Edelld mainittujen perustietojen antaminen Yhdistyksille on valttamatonta,
lakisaateisen jasenluettelon yllapitédmiseksi.

Yhdistyksen toimintaan liittyvat tiedot:
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e Jasenen yksildintitiedot:
o postiosoite (jasenen valinnan mukaan tyopaikalle tai kotiin)
o puhelin- ja/tai matkapuhelinnumero
o sahkopostiosoite
o syntymaaika
o jasennumero
o jasenyyden alkamis- ja paattymispaiva
e Jasenen erityistehtavat ja roolit yhdistyksessa
e Jasenmaksuihin liittyvat tiedot
e Jasenen suoramarkkinointikielto tai -suostumus

e Jasenen tietojenluovutuskielto tai -suostumus

4 HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUKSET

Jasenten henkil6tietojen kasittelytarkoituksia ovat:

e jasenluettelon yllapitaminen

e tapahtumien jarjestéminen

e jasenmaksujen kasittely

e kunniamerkkien mydntaminen

e mahdolliset jdsenyyteen ja merkkipaiviin liittyvat muistamiset
e yhteydenpito ja viestintd, jasenkirjeet ja tiedotteet

¢ markkinointitarkoituksiin

¢ vyhdistyksen toiminnan yleinen kehitysty6

5 KASITTELYN OIKEUSPERUSTEET

5.1 Lakisaateinen velvoite

Yhdistys kasittelee jasenen henkilétietoja lakisaateisen  velvoitteen
noudattamiseksi, kun Yhdistys laatii jdsenistéd yhdistyslain mukaisen
jasenluettelon.

5.2 Oikeutettu etu

Yhdistyksen oikeus kasitelld rekisterdidyn eli jdsenen henkildtietoja perustuu
osin jasenyyden synnyttamaan oikeutettuun etuun.

Jasenen voi kohtuudella olettaa tietavdn, ettd Yhdistys kasittelee hanen
henkilétietojaan  yhdistystoiminnan yhteydessa. Yhdistys on tehnyt
intressipunninnan, jonka perusteella Yhdistys on todennut, ettd jésenien
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perusoikeudet ja vapaudet eivat syrjayta Yhdistyksen oikeutettua etua kasitella
henkilttietoja jasenyyden perusteella.

Jasenelld on oikeus milloin tahansa vastustaa henkil6kohtaiseen erityiseen
tilanteeseen liittyvalld perusteella henkildtietojen kasittelyd, joka perustuu
Yhdistyksen oikeutettuun etuun. Tassa tapauksessa Yhdistys arvioi, onko
henkildotietojen kasittelyn jatkamiselle olemassa huomattavan tarked ja
perusteltu syy, joka syrjayttda jasenen oikeudet ja edut.

5.3 Sopimus

Yhdistys kasittelee henkilotietoja myds sopimusten valmistelemiseksi ja
tdytantddén panemiseksi esimerkiksi silloin, kun jasen ilmoittautuu
tapahtumaan tai kilpailuun ja tekee Yhdistyksen kanssa sopimuksen
hyvaksymalla tapahtuman tai kilpailun ehdot.

5.4 Suostumus

Henkilttietoja voidaan kasitella myds suostumuksen perusteella siind maarin
kuin lainsaadantd sita edellyttad, esimerkiksi jos jaseneltd pyydetaan
suostumus sahkdisen suoramarkkinoinnin ldhettamiseksi taikka jasenen kuva
tai muita tietoja lisatdan Yhdistyksen verkkosivuille. Lisaksi Yhdistys luovuttaa
henkildtietoja toiselle rekisterinpitdjalle ajoittain jasenen suostumuksen
perusteella.

6 HENKILOTIETOJEN VASTAANOTTAIJAT TAI VASTAANOTTAJARYHMAT

Henkil6tietoja luovutetaan kulloinkin voimassaolevan lainsaadannon sallimissa
ja velvoittamissa rajoissa.

Tietoja  luovutetaan sdanndllisesti  RKL:lle, joka tarvitsee tietoa
jasenyhdistysten jasenyyden vahvistamiseksi seka liiton jasenyyteen liittyvien
etujen ja palvelujen tarjoamiseksi seka viestinndn ja markkinoinnin
toteteuttamiseksi. RKL luovuttaa jasenen henkilotietoja edelleen
yhteistydkumppaneille jotka tarjoavat RKL:n tai yhdistyksen jasenyyteen
perustuvia etuja ja palveluita, kuten vakuutusyhtiélle seka muille nykyisille ja
tuleville yhteistydkumppaneille.

RKL voi ajoittain luovuttaa markkinointiluvan antaneen jasenen henkil6tietoja
kolmannelle osapuolelle Yhdistyksen toimintaan liittyviin
markkinointitarkoituksiin.

Henkilttietojen kasittelya on ulkoistettu / ulkoistetaan seuraaville
palveluntarjoajille, jotka kasittelevat henkilétietoja rekisterinpitdjan lukuun:

e Rakennusmestarit ja -insindédrit AMK RKL ry:lle jasenrekisterin
yllapitémiseksi

e Jasenkirjeiden ja muiden jasenjulkaisujen painolaitoksille
e IT-palveluiden toimittajille
e Palkanlaskentaa suorittavalle tilitoimistolle

e Oppilaitosten yhdyshenkildille opiskelijajasenten tiedotustoimintaan
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7 HENKILOTIETOJEN SIIRTO KOLMANTEEN MAAHAN

Henkil6tietoja ei siirretd EU- ja ETA-alueen ulkopuolelle.

8 HENKILOTIETOJEN SAILYTYSAIKA

Henkilbtietoja sailytetdaan niin kauan kuin se on tarpeen henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitusten kannalta tai Yhdistyksen lakisaateisten velvollisuuksien
noudattamiseksi.

Yhdistys sadilyttda jasenien henkildtietoja niin kauan kuin jasenyys jatkuu.
Entisten jasenien henkildtietoja sadilytetaan 6 kuukauden ajan jasenyyden
paattymisesta.

Tamankin jalkeen Yhdistys sailyttdaa kirjanpitovelvollisuuden tayttamiseksi
tarpeellisia henkil6tietoja 6 vuoden ajan tilikauden pdattymisesta.

Yhdistys voi sailyttad tiettyja jasenten perustietoja (nimi, kotipaikka,
jasenyyden alku- ja paattymisvuosi ja kunniamerkit) pysyvasti Yhdistyksen
historiikin laatimiseksi. Entinen jasen voi kuitenkin vastustaa tai rajoittaa
tallaisten tietojen kasittelya perustellusta syysta.

9 REKISTERGIDYN OIKEUDET: MITEN JASEN VOI VAIKUTTAA TIETOJEN
KASITTELYYN?

Rekisterdity voi kayttaa alla kuvattuja oikeuksiaan ottamalla yhteytta:
henkilokohtaisesti Yhdistyksen kohdassa 2 \viitatulle yhteyshenkilélle,
Yhdistyksen puheenjohtajalle tai Yhdistyksen sihteerille.

Yhdistys voi tarpeen mukaan pyytda rekisterditya toimittamaan lisatietoja jotka
ovat tarpeen rekisterdidyn henkil6llisyyden varmistamiseksi.

9.1 Oikeus saada paasy tietoihin

Rekisterdidylla on oikeus saada Yhdistykseltd vahvistus siita, kasitellaanko
héntéd koskevia henkildtietoja. Rekisterdidylld on lisdksi oikeus saada paasy
rekisterdityd koskeviin henkildtietoihin sekd tietosuoja-asetuksen mukaiset
tiedot henkil6tietojen kdsittelysta.

Kun rekisterdity kayttdaa oikeuttaan saada paasy tietoihin, Yhdistys toimittaa
jaljenndksen kasiteltdvista henkilétiedoista sahkodpostitse. Jos rekisterdity
pyytda paperisia jaljenndksid, Yhdistys voi perid niistd hallinnollisiin
kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun.

9.2 Oikeus tietojen oikaisemiseen

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa Yhdistysta oikaisemaan rekisterditya koskevat
epatarkat ja virheelliset tiedot ilman aiheetonta viivytysta. Rekisterdidylla on
lisdksi oikeus saada puutteelliset henkildtiedot taydennettya toimittamalla
Yhdistykselle lisaselvitysta postitse tai sdhkdpostitse.

Omia tietoja voi oikaista myds itse kirjautumalla RKL:n jasenrekisteriin omilla
henkilékohtaisilla tunnuksilla. Jasenrekisteriin padsee kirjautumaan RKL:n
nettisivujen kautta.
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9.3 Oikeus tietojen poistamiseen

Rekisterdidylla on oikeus saada Yhdistys poistamaan rekisterditya koskevat
henkildtiedot ilman aiheetonta viivytysta, jos:

e henkil6tietoja ei enaa tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne kerattiin tai
joita varten niitd muutoin kasiteltiin;

e rekisterdity peruuttaa suostumuksen, johon kasittely on perustunut eika
kyseisten tietojen kasittelyyn ole muuta laillista perustetta;

e rekisterdity vastustaa henkildtietojensa kasittelya henkilékohtaiseen
erityiseen tilanteeseensa liittyvalla perusteella eika kasittelyyn ole olemassa
perusteltua syyta;

e Yhdistys on kasitellyt henkil6tietoja lainvastaisesti; tai

e henkilétiedot on poistettava Yhdistykseen sovellettavan lakisaateisen
velvoitteen noudattamiseksi.

9.4 Oikeus kdsittelyn rajoittamiseen

Rekisterdidylla on oikeus siihen, ettd Yhdistys rajoittaa henkildtietojen
kasittelya siten, etta henkildtietoja saa sailyttamisen lisaksi kasitella ainoastaan
rekisterdidyn suostumuksella tai oikeudellisen vaateen esittamiseksi,
laatimiseksi tai puolustamiseksi taikka toisen henkilén oikeuksien
suojaamiseksi, jos:

o rekisterdity kiistéda henkildtietojen paikkansapitavyyden, jolloin kasittelya
rajoitetaan tietojen paikkansapitavyyden varmistamisen ajaksi;

e Yhdistys kasittelee henkildtietoja lainvastaisesti, ja rekisterdity vastustaa
henkilttietojen poistamista ja vaatii sen sijaan henkildtietojen kayton
rajoittamista;

e Yhdistys ei tarvitse enda henkilétietoja kasittelyn tarkoituksiin, mutta
rekisterodity tarvitsee niitd oikeudellisen vaateen esittamiseksi, laatimiseksi
tai puolustamiseksi; tai

e rekisterdity on vastustanut henkilétietojensa kasittelya henkilékohtaiseen
erityiseen tilanteeseensa liittyvalla perusteella ja odottaa sen toteamista,
syrjayttavatko Yhdistyksen oikeutetut perusteet rekisterdidyn
vastustamisen perusteet.

9.5 Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Rekisterdidylla on oikeus saada Yhdistykselle toimittamat henkilétietonsa
jasennellyssd, yleisesti kdytetyssd ja koneellisesti luettavassa muodossa seka
oikeus siirtaa kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitajalle, jos:

e kasittely suoritetaan automaattisesti; ja

e kasittely perustuu joko rekisterdidyn suostumukseen tai rekisterdidyn
henkilttietojen kasittely on tarpeen sopimuksen taytantéén panemiseksi
taikka sopimuksen tekemista edeltdvien toimenpiteiden toteuttamiseksi
rekisterdidyn pyynnosta.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen rajoittuu menettelyyn, joka ei
vaikuta haitallisesti muiden oikeuksiin tai vapauksiin.
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9.6 Oikeus vastustaa henkilotietojen kasittelya

Rekisteroidylla on oikeus vastustaa henkilétietojensa kasittelya
henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla perusteella, jos
kasittelylle ei ole olemassa perusteltua syyta.

Lisdksi rekisterdidylla on oikeus vastustaa henkilotietojensa kasittelya
suoramarkkinointitarkoituksiin. Suoramarkkinointia tai
suoramarkkinointitarkoituksessa suoritettua henkildtietojen kasittelya ei saa
enda tehda vastustamisoikeuden kayttamisen jalkeen.

9.7 OIKEUS PERUUTTAA SUOSTUMUS

Silta osin kuin henkil6tietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen,
on rekisterdidylla oikeus peruuttaa suostumus henkilétietojen kasittelyyn
milloin tahansa.

10 OIKEUS TEHDA VALITUS VALVONTAVIRANOMAISELLE

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetulle, jos rekisteroity
katsoo, etta henkildtietojen kasittelyssa on loukattu rekisterdidyn tietosuoja-
asetukseen perustuvia oikeuksia.

11 MISTA HENKILOTIEDOT ON SAATU

Yhdistys kerda henkildtietoja ensisijaisesti rekisterdidylta itseltaan.

Lisdksi henkilttietoja paivitetdan Postin ilmoittamien osoitemuutosten seka
RKL:n ja sen piirien muutosten perusteella silloin, kun jasen on esittanyt
paivitys- tai muutospyynnoén RKL:lle tai Yhdistykselle.

12 HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TURVALLISUUS

Henkil6tiedot sadilytetaan jarjestelmissa, jotka ovat palomuurein, salasanoin tai
muuten teknisin ja organisatorisin keinoin suojattuja.

Manuaalisesti ylldpidettavat aineistot sijaitsevat tiloissa, joihin on asiattomilta
paasy estetty.

Ainoastaan niillda yhdistyksen edustajilla joilla on tarve kasitellda henkildtietoja
vastuutehtdviensa hoitamiseksi, on padsy Yhdistyksen kasittelemiin
henkildtietoihin.



